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Chương I
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh
Quy chế này quy định việc quản lý và sử dụng Biểu trưng nhận diện 

thương hiệu tỉnh Đắk Lắk (gọi tắt là Biểu trưng). Những nội dung không được 
nêu trong Quy chế này thì áp dụng theo Luật Sở hữu trí tuệ và các văn bản quy 
định của pháp luật có liên quan.

Điều 2. Đối tượng áp dụng
1. Các cơ quan, đơn vị, tổ chức, cá nhân được sử dụng Biểu trưng nhận 

diện thương hiệu tỉnh Đắk Lắk.
2. Các cơ quan, đơn vị, tổ chức, cá nhân liên quan đến việc quản lý, sử 

dụng Biểu trưng nhận diện thương hiệu tỉnh Đắk Lắk.
Điều 3. Nguyên tắc sử dụng  
1. Quản lý việc sử dụng, khai thác giá trị Biểu trưng theo Quy chế này và 

các quy định của pháp luật hiện hành.
2. Vị trí đặt Biểu trưng phải hài hòa, phù hợp, cân đối và trang trọng.
3. Không được chỉnh sửa, bổ sung các chi tiết vào trong Biểu trưng nói 

chung; không thay đổi tỷ lệ, vị trí hoặc khoảng cách giữa các chữ cái, các hình 
khối trong Biểu trưng nói riêng.

4. Không thay đổi màu sắc hoặc thêm hiệu ứng khác vào trong Biểu 
trưng, trừ trường hợp đặc biệt theo hướng dẫn kỹ thuật tại Điều 5 hoặc được cơ 
quan quản lý Biểu trưng chấp thuận bằng văn bản.

5. Không tự ý thêm chữ, hình ảnh vào trong Biểu trưng.
6. Không xoay dọc, ngang, chéo hoặc lật ngược các hình khối, chữ cái 

trong Biểu trưng.
7. Không được thay đổi Biểu trưng dưới bất kỳ hình thức nào.
8. Không tạo các liên tưởng tiêu cực đến hình ảnh, uy tín của tỉnh Đắk 

Lắk (ví dụ: Sử dụng Biểu trưng cho các hoạt động vi phạm pháp luật; gắn với 
các hình ảnh, nội dung quảng cáo phản cảm, trái thuần phong mỹ tục; in ấn trên 
các sản phẩm hàng hóa kém chất lượng; chuyển nhượng trái phép quyền sử 
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dụng; hoặc sử dụng gây hiểu nhầm đây là sản phẩm/dịch vụ do cơ quan nhà 
nước trực tiếp bảo trợ, phát hành và các hình thức vi phạm khác).

Điều 4. Hình ảnh Biểu trưng  
1. Biểu trưng chính thức sử dụng trong nghi lễ khánh tiết

2. Biểu trưng ứng dụng trong sản phẩm hành chính, thương mại, truyền thông
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Chương II

QUY CÁCH KỸ THUẬT VÀ HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG
BIỂU TRƯNG 

Điều 5. Quy cách kỹ thuật và hướng dẫn sử dụng Biểu trưng
1. Quy cách kỹ thuật Biểu trưng  
a) Cấu trúc chi tiết - Biểu trưng  

b) Khoảng cách an toàn Biểu trưng  
Khoảng cách an toàn nhằm đảm bảo Biểu trưng luôn được thể hiện với 

mức độ rõ ràng và tác động về thị giác lớn nhất. Không một yếu tố đồ họa nào 
được xâm phạm khu vực này, ngoại trừ thông điệp đi cùng với Biểu trưng. Tỷ lệ 
khoảng trống xung quanh Biểu trưng phải cân đối như chỉ dẫn hình ảnh bên 
dưới. Trong một số hiếm trường hợp đặc biệt cần thiết (ví dụ: Biểu trưng đắp 
trên khối phù điêu, tượng đài…) có thể không tuân theo hướng dẫn này nhưng 
phải đảm bảo Biểu trưng xuất hiện rõ nét nhất có thể.

Khoảng cách 1/3 chiều cao hoặc chiều ngang của Biểu trưng là khoảng 
trống bắt buộc tối thiểu giữa Biểu trưng với các yếu tố đồ họa, nội dung, hình 
ảnh khác nhằm đảm bảo sự rõ ràng và dễ nhận biết của Biểu trưng. 
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2. Hướng dẫn sử dụng Biểu trưng  
a) Hệ thống kẻ ô
Hệ thống kẻ ô là một tiêu chuẩn đồ họa để đảm bảo hình ảnh không thay 

đổi của Biểu trưng và được sử dụng trong các tình huống truyền thông không 
qua in ấn. 

Sử dụng Biểu trưng nguyên bản, không được tự ý thay đổi Biểu trưng 
dưới bất kỳ hình thức nào về hình dạng hoặc tỷ lệ.

Chỉ nên tăng hoặc giảm kích thước của toàn bộ Biểu trưng theo đúng tỷ lệ 
Biểu trưng nguyên bản. Tất cả những thành phần Biểu trưng phải rõ ràng, nổi 
bật và cách xa hợp lý tất cả những thành phần đồ họa khác. 

b) Màu sắc Biểu trưng  
Trong một số trường hợp đặc biệt liên quan tới thi công với nhiều hình thức 

chất liệu khác nhau, Biểu trưng buộc phải thay đổi màu sắc. Tuy nhiên, phải hạn 
chế việc này, giữ Biểu trưng nguyên bản hoặc thay đổi màu chỉ trong một số tình 
huống thiết kế đặc biệt liên quan tới truyền thông.
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c) Quy định đối với Font chữ sử dụng trong Biểu trưng: DAK LAK.

d) Phối hợp thương hiệu

Khi sử dụng phối hợp với những Biểu trưng khác trong chương trình tài trợ, 
Biểu trưng đứng kế không được cao hơn Biểu trưng tỉnh Đắk Lắk và cần tuân thủ 
khoảng trống quanh Biểu trưng như đã quy định.
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đ) Kích thước nhỏ nhất của Biểu trưng  
Trong mọi tình huống thiết kế hay thi công thì 2cm là kích thước tối thiểu 

cho phép sử dụng đối với Biểu trưng nguyên bản đầy đủ thành phần.
Một số trường hợp sử dụng Biểu trưng nhỏ hơn kích thước 2cm thì dùng 

Biểu trưng giản lược thành phần như bên dưới.

e) Biểu trưng thi công nổi

Trong nhiều tình huống thi công bằng chất liệu trong không gian nội 
ngoại thất hoặc hệ thống bảng hiệu thì Biểu trưng có thể được làm nổi và nếu 
việc thi công không ảnh hưởng đến sự nhất quán của tinh thần thương hiệu, có 
thể thi công Biểu trưng theo yêu cầu của từng trường hợp riêng.
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Chương III

QUẢN LÝ VÀ ỨNG DỤNG BIỂU TRƯNG 

Điều 6. Quản lý Biểu trưng 
1. Ủy ban nhân dân tỉnh là chủ sở hữu quyền tác giả đối với Biểu trưng 

theo Quyết định công nhận, văn bản chuyển giao quyền tác giả hoặc căn cứ pháp 
lý khác theo quy định của pháp luật sở hữu trí tuệ.

2. Ủy ban nhân dân tỉnh giao Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch thay mặt 
Ủy ban nhân dân tỉnh thực hiện việc quản lý, hướng dẫn và chấp thuận việc sử 
dụng Biểu trưng, quản lý việc khai thác các giá trị trong Biểu trưng theo quy 
định của pháp luật về sở hữu trí tuệ.  

Điều 7. Quy cách thể hiện Biểu trưng  
1. Trên các ấn phẩm, vật dụng như quà lưu niệm, sổ công tác, sách, phong 

bì và các ấn phẩm khác: Biểu trưng được đặt ở vị trí phù hợp, trang trọng, kích 
thước cân đối với kích thước của ấn phẩm, hình thức thể hiện tuân thủ các quy 
định của Quy chế này.

2. Trên các áp phích, băng rôn, panô tuyên truyền cổ động: Biểu trưng 
được in, dán vào góc trên bên trái hoặc chính giữa phía trên theo hướng nhìn từ 
ngoài vào hoặc từ dưới lên, đảm bảo hài hòa, phù hợp, cân đối và trang trọng. 

3. Trên các phông trang trí hội nghị: Việc sử dụng Biểu trưng được đặt 
bên trái phông, ở vị trí thấp hơn Đảng kỳ, Quốc kỳ, Quốc huy theo hướng nhìn 
từ ngoài vào hoặc từ dưới lên. Việc bố trí Biểu trưng phải bảo đảm phù hợp quy 
định về nghi thức, khánh tiết và các quy định pháp luật có liên quan.

4. Đặt Biểu trưng trong trường hợp đặt cạnh Biểu trưng khác: Khi đặt 
Biểu trưng tỉnh Đắk Lắk cạnh một Biểu trưng khác thì Biểu trưng tỉnh Đắk Lắk 
ở bên phải, Biểu trưng khác ở bên trái theo hướng nhìn từ ngoài vào hoặc từ 
dưới lên. 

5. Đặt Biểu trưng trong trường hợp đặt nhiều Biểu trưng khác:
a) Cách 1: Đặt Biểu trưng tỉnh Đắk Lắk ở giữa, Biểu trưng thứ hai ở bên 

trái, Biểu trưng thứ ba ở bên phải, Biểu trưng thứ tư tiếp theo bên trái, Biểu 
trưng thứ năm tiếp theo bên phải và xếp tiếp tục các Biểu trưng khác còn lại theo 
nguyên tắc trái, phải cho đến khi hết theo thứ tự chữ cái đầu tiên của tên tiếng 
Anh hoặc tiếng Việt theo hướng nhìn từ dưới lên hoặc từ ngoài vào.

b) Cách 2: Đặt các Biểu trưng theo thứ tự từ trái sang phải (theo hướng 
nhìn từ dưới lên hoặc từ ngoài vào) theo vần chữ cái đầu tiên tên tiếng Anh hoặc 
tiếng Việt.

Điều 8. Sử dụng Biểu trưng để thiết kế, sản xuất các sản phẩm quà tặng
1. Biểu trưng được sử dụng để thiết kế, sản xuất các sản phẩm quà tặng 

phục vụ hoạt động đối nội, đối ngoại; các sự kiện chính trị, văn hóa, xã hội của 
tỉnh; các ngày lễ, ngày kỷ niệm và các hoạt động tuyên truyền, quảng bá hình 
ảnh tỉnh Đắk Lắk; các sản phẩm quà tặng có sử dụng Biểu trưng được dùng để 
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tặng các cơ quan, tổ chức, cá nhân trong nước và nước ngoài; các tập thể, cá 
nhân có thành tích, đóng góp cho sự nghiệp xây dựng và phát triển tỉnh Đắk Lắk.

2. Việc thiết kế, sản xuất và sử dụng các sản phẩm quà tặng có gắn Biểu 
trưng phải bảo đảm đúng mẫu thiết kế, quy cách kỹ thuật, màu sắc, tỷ lệ và các 
quy định khác về sử dụng Biểu trưng theo Quy chế này.

Điều 9. Sử dụng Biểu trưng trong hoạt động thương mại và trong các 
hoạt động khác

1. Các cơ quan, đơn vị, tổ chức, cá nhân được sử dụng Biểu trưng trong 
các hoạt động chính trị, kinh tế, văn hóa, xã hội, đối ngoại; các hoạt động thông 
tin, tuyên truyền, quảng bá hình ảnh tỉnh Đắk Lắk phải tuân thủ đúng mẫu thiết 
kế, quy cách kỹ thuật, quy cách thể hiện và các quy định khác tại Quy chế này. 

2. Việc sử dụng Biểu trưng trong hoạt động thương mại, bao gồm khai 
thác thương mại, kinh doanh, quảng cáo, cấp phép sử dụng, sản xuất, cung ứng 
hàng hóa, dịch vụ hoặc các hoạt động khác nhằm mục đích sinh lợi phải được cơ 
quan có thẩm quyền chấp thuận bằng văn bản trước khi thực hiện và phải tuân 
thủ đúng mẫu thiết kế, quy cách kỹ thuật, quy cách thể hiện và các quy định 
khác tại Quy chế này. 

Chương IV
TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

Điều 10. Trách nhiệm của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch
1. Là cơ quan trực tiếp tham mưu Ủy ban nhân dân tỉnh thực hiện quản lý, 

hướng dẫn sử dụng Biểu trưng; được Ủy ban nhân dân tỉnh giao quản lý, tổ chức 
khai thác, hướng dẫn áp dụng và tham mưu việc sửa đổi, hoàn thiện, trên cơ sở 
quyền làm tác phẩm phái sinh thuộc chủ sở hữu quyền tác giả theo quy định của 
pháp luật sở hữu trí tuệ; ban hành văn bản chấp thuận cho tổ chức, cá nhân sử 
dụng Biểu trưng theo Quy chế này và quy định pháp luật có liên quan.

2. Đình chỉ hoặc kiến nghị cơ quan có thẩm quyền đình chỉ việc sản xuất, 
in, khắc, dán, sao chép Biểu trưng trái quy định; xử lý hoặc kiến nghị xử lý các 
tổ chức, cá nhân vi phạm theo quy định của pháp luật.

3. Tiếp nhận, tổng hợp các ý kiến phản ánh của tổ chức, cá nhân về việc 
quản lý, sử dụng Biểu trưng tỉnh Đắk Lắk báo cáo Ủy ban nhân dân tỉnh xem 
xét, quyết định.

4. Yêu cầu tổ chức, cá nhân chấm dứt ngay hành vi vi phạm; thu hồi văn 
bản chấp thuận sử dụng Biểu trưng đã cấp (nếu có); kiến nghị hoặc phối hợp cơ 
quan có thẩm quyền áp dụng các biện pháp xử lý theo quy định của pháp luật về 
sở hữu trí tuệ và các quy định pháp luật có liên quan, bao gồm buộc tháo gỡ, thu 
hồi, tiêu hủy sản phẩm vi phạm và bồi thường thiệt hại (nếu có).

5. Phối hợp với Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh đăng tải file thiết kế quy 
chuẩn Biểu trưng trên Cổng Thông tin điện tử tỉnh tại địa chỉ: 
https://daklak.gov.vn  

https://daklak.gov.vn
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6. Tổ chức tuyên truyền, giới thiệu Biểu trưng đến các cơ quan, tổ chức và 

Nhân dân trên địa bàn tỉnh.
7. Thực hiện các trách nhiệm khác theo ủy quyền của Ủy ban nhân dân tỉnh.
Điều 11. Trách nhiệm của Ủy ban nhân dân các xã, phường
1. Phối hợp với Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch trong công tác quản lý, 

tuyên truyền, hướng dẫn việc sử dụng Biểu trưng trên địa bàn theo quy định của 
Quy chế này. 

2. Tổ chức tuyên truyền, giới thiệu, quảng bá Biểu trưng đến các cơ quan, 
tổ chức, doanh nghiệp và Nhân dân trên địa bàn.

3. Theo dõi, phát hiện và kịp thời phản ánh, kiến nghị cơ quan có thẩm 
quyền xử lý các hành vi sử dụng Biểu trưng không đúng quy định của pháp luật 
và Quy chế này.

Điều 12. Trách nhiệm và quyền hạn của các cơ quan, đơn vị, tổ chức 
và cá nhân sử dụng Biểu trưng  

1. Trách nhiệm
a) Sử dụng Biểu trưng đúng mục đích, phạm vi, mẫu thiết kế, quy cách kỹ 

thuật và các quy định tại Quy chế này.
b) Không làm biến dạng, sai lệch nội dung, hình thức hoặc sử dụng Biểu 

trưng theo cách thức gây ảnh hưởng đến hình ảnh, uy tín của tỉnh Đắk Lắk. 
c) Kịp thời chấm dứt, khắc phục và xử lý các sai sót, vi phạm phát sinh 

trong quá trình sử dụng Biểu trưng; chịu trách nhiệm trước pháp luật về việc sử 
dụng Biểu trưng của mình. 

d) Phối hợp với cơ quan có thẩm quyền trong việc kiểm tra, giám sát, xử 
lý các hành vi vi phạm liên quan đến việc sử dụng Biểu trưng. 

2. Quyền hạn 

a) Được sử dụng Biểu trưng theo phạm vi, mục đích và hình thức được 
Quy chế này cho phép.

b) Được đề nghị cơ quan có thẩm quyền xem xét, chấp thuận việc sử dụng 
Biểu trưng trong hoạt động thương mại theo quy định của Quy chế này.

c) Được bảo vệ quyền và lợi ích hợp pháp trong quá trình sử dụng Biểu 
trưng theo quy định của pháp luật. 

Điều 13. Xử lý vi phạm
Tổ chức, cá nhân có hành vi vi phạm các quy định của Quy chế này và các 

quy định khác của pháp luật có liên quan đến việc quản lý, sử dụng Biểu trưng 
thì tùy theo tính chất, mức độ vi phạm và hậu quả gây ra sẽ bị xử lý theo quy 
định của pháp luật; trường hợp gây thiệt hại thì phải bồi thường theo quy định 
của pháp luật.
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Điều 14. Điều khoản thi hành
Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc hoặc phát sinh 

vấn đề cần sửa đổi, bổ sung, các cơ quan, tổ chức, cá nhân phản ánh về Sở Văn 
hóa, Thể thao và Du lịch để tổng hợp, báo cáo Ủy ban nhân dân tỉnh xem xét, 
quyết định./.
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